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1.�
Îòäåë êàäðîâ    


   (ÎÊ)�
Â ñîîòâåòñòâèè ñî øòàòíûì ðàñïèñàíèåì è çàÿâêàìè, íåîáõîäèìûé èíæåíåðíî-òåõíè÷åñêèå è ýêñïëóàòàöèîííî-ðåìîíòíûé ïåðñîíàë îòäåëà è ñëóæáû ãëàâíîãî ýíåðãåòèêà.�
Ñâåäåíèÿ î íåîáõîäè�ìîì êîëè÷åñòâå èíæåíåðíî-òåõíè÷åñêîãî è ýêñïëóàòàöèîííî-ðîìîíòíîãî ïåðñîíàëà ñîîòâåòñòâóþùåé êâà�ëèôèêàöèè�
�
2.�
Ïëàíîâî-ýêîíî-ìè÷åñêàé îòäåë (ÏÝÎ)�
Ïëàíîâûå è îò÷åòíûå äàííûå, íåîáõîäèìûå äëÿ óñòàíîâëåíèÿ íîðì, ñîñòàâëåíèÿ îò÷åò�íîñòè îá èñïîëüçîâàíèè òîïëèâíî-ýíåðãåòè÷åñêèõ ðåñóð�ñîâ (ÒÝÐ) è îáîñíîâàíèå ïîò�ðåáíîñòè â íèõ ïî óñòàíîâ�ëåííûì ôîðìàì, ñâåäåíèÿ î ôèíàíñèðîâàíèè êàïèòàëüíîãî è òåêóùåãî ðåìîíòîâ è ïóñêîíàëàäî÷íûõ ðàáîò.�
Âñå íåîáõîäèìûå ôîð�ìû îò÷åòíîñòè î âû�ïîëíåíèè íîðì ðàñõîäà è èñïîëüçîâàíèè ÒÝÐ, à òàêæå äðóãèå âèäû îò÷åòíîñòè.


�
�
3.�
Îòäåë òðóäà è


çàðïëàòû


(ÎÒèÇ)


�
Íîðìàòèâû òðóäà è çàðïëàòû ïî âñåé íîìåíêëàòóðå äåÿ�òåëüíîñòè ñëóæáû ãëàâíîãî ýíåðãåòèêà; øòàòíîå ðàñïè�ñàíèå ñëóæáû ÃÝ


�
Îò÷åò î âûïîëíåíèè íîðìàòèâîâ òðóäà è çàðïëàòû; ïðî÷èå îò�÷åòû è îñíîâàíèå ïî øòàòíûì ðàñïèñàíèÿì ñëóæáû ÃÝ; ïðåäëîæå�íèÿ ïî ïðåìèðîâàíèþ ðóêîâîäÿùèõ ðàáîòíè�êîâ ïðåäïðèÿòèÿ çà ýêîíîìèþ ÒÝÐ.


�
�
4.�
Ïðîèçâîäñòâåííî


äèñïåò÷åðñêèé îòäåë (ÏÄÎ)     �
Îïåðàòèâíûå çàÿâêè î ñðî÷íîì  ðåìîíòå îáîðóäîâàíèÿ íåîáõî- äèìîãî äëÿ îáåñïå÷åíèÿ âûïîë�íåíèÿ ïðîèçâîäñòâåííîé ïðîã�ðàììû ïðåäïðèÿòèÿ. Çàÿâêè íà ýíåðãîñíàáæåíèå, çàìå÷àíèÿ ïî


ðàáîòå ýíåðãîóñòàíîâîê â ïðîèçâîäñòâå, óòâåðæäåííûå ðóêîâîäñòâîì ïðåäïðèÿòèÿ, ïëà�íû êàïèòàëüíîãî è òåêóùåãî ðåìîíòà.�
Çàÿâêè íà âêëþ÷åíèå â ïëàí öåõîâ ðàáîò ïî èçãîòîâëåíèþ äåòà�ëåé óçëîâ, íåîáõîäè�ìûõ .äëÿ ðåìîíòà îáî�ðóäîâàíèÿ; ãðàôèê ïðåäñòîÿùèõ ðåìîíò�íûõ ðàáîò è ñâÿçàí�íûå ñ ýòèì îãðàíè÷å�íèÿ â ñíàáæåíèè ïðîèçâîäñòâà âñåìè âèäàìè ýíåðãèè�
�
5.�
Îòäåë ìàòåðèàëüíî-òåõíè÷åñêîãî ñíàáæåíèÿ (ÎÌÒÑ) �
Ìàòåðèàëû, ïîêóïíûå èçäåëèÿ, çàï. ÷àñòè, ñïåöîäåæäó äëÿ  ñëóæáû ãëàâíîãî ýíåðãåòèêà â ñîîòâåòñòâèè ñ çàÿâêàìè; æèäêîå è òâåðäîå òîïëèâî,  ñîãëàñíî íîðìàì ðàñõîäà è çàïàñà


   �
Çàÿâêè íà íåîáõîäèìûå ìàòåðèàëû, ïîêóïíûå èçäåëèÿ çàï. ÷àñòè è ñïåöîäåæäó äëÿ ñëóæáû, ãëàâíîãî ýíåðãåòèêà�
�
6.�
Òðàíñïîðòíûé öåõ


(ÒÐÖ)�
Íåîáõîäèìûé òðàíñïîðò è çåìëåðîéíóþ òåõíèêó ñîãëàñíî çàÿâêàì è ãðàôèêàì ïðîèçâîäñòâà ðàáîò                         �
Çàÿâêè è ãðàôèêè ïðîèçâîäñòâà ðàáîò íà íåîáõîäèìûé òðàíñïîðò è çåìëåðîéíóþ òåõíèêó�
�
7.�
Îòäåë îõðàíû òðóäà è òåõíèêè áåçîïàñíîñòè (ÎÎÒ è ÒÁ)�
Èíôîðìàöèþ îá îõðàíå òðóäà è òåõíèêè áåçîïàñíîñòè, ïîìîùü â óëó÷øåíèè óñëîâèé òðóäà, îõðàíû òðóäà è òåõíèêè áåçîïàñíîñòè�
Çàÿâêè íà íåîáõîäèìóþ èíôîðìàöèþ, äîêóìåíòàöèþ è ñðåäñòâà ïî îõðàíå òðóäà è òåõíèêå áåçîïàñíîñòè, ïëàíû è ãðàôèêè àòòåñòàöèè ïåðñîíàëà ñëóæáû ÃÝ�
�
8.�
Îòäåë òåõíè÷åñêîãî îáó÷åíèÿ (ÎÒÎ)�
Èíôîðìàöèþ è ïëàíû ïî òåõíè÷åñêîìó îáó÷åíèþ ÈÒÐ è ýêñïëóàòàöèîííî-ðåìîíòíîãî ïåðñîíàëà ñëóæáû ãëàâíîãî ýíåðãåòèêà( ïîäãîòîâêó êàäðîâ.�
Çàÿâêè íà íåîáõîäèìûå âèäû îáó÷åíèÿ.�
�
9.�
Îòäåë ãëàâíîãî ìåõàíèêà (ÎÃÌ)�
Çàÿâêè íà ðåìîíò ýíåðãåòè÷åñêîãî îáîðóäîâàíèÿ, íàõîäÿùåãîñÿ â âåäåíèè ñëóæáû ãëàâíîãî ìåõàíèêà, çàÿâêè íà âñå âèäû ÒÝÐ, èíôîðìàöèþ î ðåæèìå ðàáîòû ýíåðãîèñïîëüçóþùèõ óñòàíîâîê ñëóæáû ãëàâíîãî ìåõàíèêà, ãðàôèê ÏÏÐ òåõíîëîãè÷åñêîãî îáîðóäîâàíèÿ.  �
Íåîáõîäèìûå âèäû ÒÝÐ, íîðì èñïîëüçîâàíèÿ ÒÝÐ, ïëàíû è ãðàôèêè òåõíè÷åñêîãî îñâèäåòåëüñòâîâàíèÿ è ðåìîíòîâ ýíåðãåòè÷åñêîãî îáîðóäîâàíèÿ, çàÿâêè íà ðåìîíò ìåõàíè÷åñêîãî îáîðóäîâàíèÿ íàõîäÿùåãîñÿ â âåäåíèè  ñëóæáû ãëàâíîãî ýíåðãåòèêà, à òàê æå ìåõàíè÷åñêîé ÷àñòè ýíåðãîîáîðóäîâàíèÿ�
�
10.�
Ñëóæáû ãëàâíûõ ñïåöèàëèñòîâ:


- ãëàâíîãî òåõíîëîãà


-ãëàâíîãî ìåòàëëóðãà


-ãëàâíîãî ñâàðùèêà�
 Íåîáõîäèìóþ èíôîðìàöèþ è äîêóìåíòàöèþ ïî òåõíîëîãè÷åñêèì ïðîöåññàì öåõîâ îñíîâíîãî ïðîèçâîäñòâà, çàÿâêè íà âñå âèäû òîïëèâíî-ýíåðãåòè÷åñêèõ ðåñóðñîâ (ÒÝÐ), èíôîðìàöèþ î ðåæèìå ðàáîòû ýíåðãîèñïîëüçóþùåãî îáîðóäîâàíèÿ, òåõíè÷åñêèå çàäàíèÿ íà âûïîëíåíèå ðàáîò ïî èçìåíåíèþ ýíåðãîñíàáæåíèÿ òåõíîëîãè÷åñêèõ ïðîöåññîâ, ñîãëàñîâàííûå ïëàíèðîâêè ðàçìåùåíèÿ è ïðèâÿçêè òåõíîëîãè÷åñêîãî îáîðóäîâàíèÿ, ñîãëàñîâàííûå ïëàíû è ãðà�ôèêè ðåìîíòà ýíåðãîèñïîëüçóþùåãî îáîðóäîâàíèÿ, íàõîäÿùåãîñÿ â âåäåíèè ñëóæá ãëàâíûõ ñïåöèàëèñòîâ; çà�ÿâêè íà âíåïëàíîâûé ðåìîíò ýíåðãåòè÷åñêîé ÷àñòè îáîðó�äîâàíèÿ; ïëàí ìåðîïðèÿòèè ïî ýêîíîìèè ÒÝÐ è âíåäðåíèþ ýíåðãîñáåðåãàþùèõ òåõíîëîãèé�
Íåîáõîäèìûå âèäû ÒÝÐ, íîðìû èñïîëüçîâàíèÿ ÒÝÐ, ïëàíû è ãðàôèêè òåõíè÷åñêîãî îñâèäåòåëüñòâîâàíèÿ, ðàçðåøåíèå íà ýêñïëóàòàöèþ ãèäðîïíåâìîñòåíäîâ, çàÿâêè è çàäàíèÿ íà ïðîåêòèðîâàíèå îñíàñòêè è ïðèñïîñîáëåíèé äëÿ ýíåðãîðåìîíòíûõ ðàáîò.�
�
11.�
Îòäåë ãëàâíîãî àðõèòåêòîðà�
Çàÿâêè íà ðåìîíò ýíåðãåòè÷åñêîãî îáîðóäîâàíèÿ, íàõîäÿùåãîñÿ â âåäåíèè ñëóæáû ãëàâíîãî àðõèòåêòîðà, çàÿâêè íà âñå âèäû ÒÝÐ, ïëàí ðåìîíòà ñòðîèòåëüíîé ÷àñòè çäàíèÿ è ñîîðóæåíèé ýíåðãîîáúåêòîâ, ïëàí ìåðîïðèÿòèé ïî ýêîíîìèè ÒÝÐ�
Íåîáõîäèìûå âèäû ÒÝÐ, íîðìû èñïîëüçîâàíèÿ ÒÝÐ, çàÿâêè íà ðåìîíò çäàíèé è ñîîðóæåíèé â ñëóæáå ãëàâíîãî ýíåðãåòèêà.�
�
12.�
Îòäåë (óïðàâëåíèÿ) êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ÎÊÑ (ÓÊÑ) è îòäåë îáîðóäîâàíèÿ�
Çàÿâêè íà âñå âèäû ÒÝÐ, ãðàôèêè ìîíòàæà è ïëàíà ââîäà â ýêñïëóàòàöèþ ýíåðãåòè÷åñêèõ îáúåêòîâ è îáîðóäîâàíèÿ, êîïèè òèòóëüíûõ ñïèñêîâ ñòðîèòåëüñòâà ýíåðãîîáúåêòîâ, òåõíè÷åñêèå ïðîåêòû è êîìïëåêòû ðàáî÷èõ ÷åðòåæåé îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà (ýíåðãåòè÷åñêàÿ ÷àñòü). Ìàòåðèàëû è îáîðóäîâàíèå, ïðîõîäÿùèå ÷åðåç ÎÊÑ èëè îòäåë îáîðóäîâàíèÿ ïî çàÿâêàì ÎÃÝ.�
Íåîáõîäèìûå âèäû ÒÝÐ, íîðìû èñïîëüçîâàíèÿ ÒÝÐ, çàÿâêè íà ìàòåðèàëû è îáîðóäîâàíèå, çàÿâêè íà âûïîëíåíèå ïðîåêòíûõ ðàáîò ïî ðåêîíñòðóêöèè è ñòðîèòåëüñòâó ýíåðãîîáúåêòîâ, òåõíè÷åñêèå çàäàíèÿ íà ïðèñîåäèíåíèå ê äåéñòâóþùèì ýíåðãîñåòÿì.�
�
13.�
Îòäåë ãëàâíîãî ìåòðîëîãà�
Ñîãëàñîâàííóþ äîêóìåíòàöèþ, ïðåäëîæåíèÿ ïî óñòðàíåíèþ çàìå÷àíèé â ðàáîòå ñðåäñòâ èçìåðåíèÿ (ÑÈ), ñîãëàñîâàííûå ãðàôèêè ïðîâåðêè è ðåìîíò ÑÈ, ðåçóëüòàòû àòòåñòàöèè (àòòåñòàòû), èñïðàâëåííûå è ïîâåðåííûå ÑÈ, ïðåäëîæåíèÿ ïî ñîâåðøåíñòâîâàíèþ ñðåäñòâ è ìåòîäîâ èçìåðåíèé.�
Çàÿâêè íà ïðèîáðåòåíèå (ñïèñàíèå) ÑÈ, çàÿâêè íà ïðîâåäåíèå ìåòðîëîãè÷åñêîé àòòåñòàöèè îáîðóäîâàíèÿ âûñîêîé òî÷íîñòè, ÑÈ äëÿ ïðîâåðêè è ðåìîíòà, ñâåäåíèÿ îá îñâîåíèè íîâûõ ÑÈ è óëó÷øåíèÿ êà÷åñòâà ïðîäóêöèè ïîñëå âíåäðåíèÿ íîâûõ ÑÈ è ïîñëå.�
�
14.�
Ïðîèçâîäñòâåííûå ïîäðàçäåëåíèÿ îñíîâíîãî ïðîèçâîäñòâà�
Çàÿâêè íà âñå âèäû ÒÝÐ, çàÿâêè íà ðåìîíò ýíåðãîèñïîëüçóþùåãî îáîðóäîâàíèÿ, èíôîðìàöèþ ïî ðåæèìó ðàáîòû ýíåðãîèñïîëüçóþùåãî îáîðóäîâàíèÿ, òåõíè÷åñêóþ äîêóìåíòàöèþ íà ââîä â ýêñïëóàòàöèþ ñòåíäîâîãî îáîðóäîâàíèÿ è îáúåêòîâ, íà êîòîðûå ðàñïðîñòðàíÿþòñÿ ïðàâèëà Ãîñãîðòåõíàäçîðà, óñëóãè ïî îôîðìëåííûì çàêàçàì.�
Íåîáõîäèìûå âèäû ÒÝÐ, íîðìû èñïîëüçîâàíèÿ ÒÝÐ, ïëàíû è ãðàôèêè ðåìîíòîâ è òåõîñâèäåòåëüñòâîâàíèÿ ýíåðãåòè÷åñêîãî îáîðóäîâàíèÿ, èíôîðìàöèþ è óêàçàíèÿ ïî ýôôåêòèâíîé ýêñïëóàòàöèè ýíåðãîóñòàíîâîê, ðàçðåøåíèå íà ýêñïëóàòàöèþ ñòåíäîâîãî îáîðóäîâàíèÿ è îáúåêòîâ, íà êîòîðûå ðàñïðîñòðàíÿþòñÿ ïðàâèëà Ãîñãîðòåõíàäçîðà, çàêàçû íà îòäåëüíûå âèäû ðàáîò.�
�
15.�
Ñïåöèàëèçèðîâàííàÿ ëàáîðàòîðèÿ ïî îõðàíå îêðóæàþùåé ñðåäû (ÑËÎÎÑ)�
Àêòû î äîïóùåííûõ íàðóøåíèÿõ â ÷àñòè îõðàíû îêðóæàþùåé ñðåäû, ðåêîìåíäàöèè ïî èõ óñòðàíåíèþ è äàëüíåéøåìó óëó÷øåíèþ ýòîé ðàáîòû.�
Äàííûå ïî òåõíè÷åñêîìó ñîñòîÿíèþ ýíåðãåòè÷åñêîãî îáîðóäîâàíèÿ, óñòàíîâîê, îêàçûâàþùèõ âðåäíîå âëèÿíèå íà îêðóæàþùóþ ñðåäó, ïëàíû ïî ðåìîíòó, ðåêîìåíäàöèè ïî ýêñïëóàòàöèè ïðèðîäîîõðàííûõ îáúåêòîâ è àêòà îá èõ âûïîëíåíèè, ïàñïîðòíûå äàííûå ïî ãàçîî÷èñòíûì è ïûëåóëàâëèâàþùèì óñòàíîâêàì, âåíòñèñòåìàì, î÷èñòíîìó îáîðóäîâàíèþ, äàííûå ïî ñèñòåìàì îáîðîòíîãî âîäîñíàáæåíèÿ, íîðìû âîäîïîòðåáëåíèÿ è âîäîîòâåäåíèÿ, ñõåìû êàíàëèçàöèîííûõ ñåòåé, äàííûå ïî èõ òåõíè÷åñêîìó ñîñòîÿíèþ è âíîñèìûì èçìåíåíèÿì.�
�
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